[image: ]				GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
	Fondo
	Sindicato Nacional Único y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior

	Unidad Administrativa
	Secretaría General

	Área de Procedencia del Archivo
	Secretaría de Organización y Fortalecimiento Sindical 

	Responsable del Archivo de Trámite

	Nombre
	Ma. Laura De La Loza Elizarrarás

	Cargo
	[bookmark: _GoBack]Secretaria de Organización y Fortalecimiento Sindical

	Domicilio
	Nubes núm. 349, Col. Jardines del Pedregal, Deleg. Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México

	Teléfono
	5568 4747

	Correo Electrónico
	sinudet@prodigy.net.mx

	Ubicación Física
	Periférico Sur 4333, Col. Jardines en la Montaña, Deleg. Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México



	Sección: 1A.  Organización

	Clave
	Serie
	Descripción
	Período de documentación
	Volumen - Carpetas

	1A.1
	Tomas de nota
	Documentos expedidos por el Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje que dan fe a los acuerdos emanados en las Asambleas Generales del Sindicato Nacional Unico y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior.
	2018
	1

	1A.2
	Actas de Asamblea
	Documentos en los que se describen los acuerdos emanados en las Asambleas Generales del Sindicato Nacional Unico y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior, para dar trámite a la expedición de las tomas de nota.
	2018
	1

	1A.3
	Estatutos 2016
	Documento legal que rige a los miembros del Sindicato Nacional Unico y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior.
	2018
	1

	1A.4
	Condiciones Generales de Trabajo/Contrato Colectivo de Trabajo 2006
	Documento legal que rige la relación laboral de los trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior, S.N.C.
	2018
	1



	Fondo
	Sindicato Nacional Único y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior

	Unidad Administrativa
	Secretaría General

	Área de Procedencia del Archivo
	Secretaría de Relaciones Exteriores

	Responsable del Archivo de Trámite

	Nombre
	Fernando Salazar Cruz

	Cargo
	Secretario de Relaciones Exteriores

	Domicilio
	Nubes núm. 349, Col. Jardines del Pedregal, Deleg. Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México

	Teléfono
	5568 4747

	Correo Electrónico
	sinudet@prodigy.net.mx

	Ubicación Física
	Periférico Sur 4333, Col. Jardines en la Montaña, Deleg. Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México


	Sección: 2A. Transparencia y Acceso a la Información

	Clave
	Serie
	Descripción
	Período de documentación
	Volumen - Carpetas

	2A.1
	Unidad de Transparencia
	Expedientes con la documentación relativa al funcionamiento y operación de la Unidad de Transparencia.
	2018
	1

	2A.2
	Solicitudes de Acceso a la Información
	Documentos relativos a la atención y seguimiento de las solicitudes de acceso a la información.
	2018
	1

	2A.3
	Comité de Transparencia
	Actas y resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia
	2018
	1

	2A.4
	Portal de Transparencia
	Documentos relativos a la administración del SIPOT
	2018
	1

	2A.5
	Herramienta de Comunicación
	Documentos relativos a los comunicados y requerimientos ingresados a través de la Herramienta de Comunicación
	2018
	1



	Fondo
	Sindicato Nacional Único y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior

	Unidad Administrativa
	Secretaría General

	Área de Procedencia del Archivo
	Secretaría de Administración y Previsión Social

	Responsable del Archivo de Trámite

	Nombre
	Elizabeth Martínez Vargas

	Cargo
	Secretaria de Administración y Previsión Social

	Domicilio
	Nubes núm. 349, Col. Jardines del Pedregal, Deleg. Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México

	Teléfono
	5568 4747

	Correo Electrónico
	sinudet@prodigy.net.mx

	Ubicación Física
	Periférico Sur 4333, Col. Jardines en la Montaña, Deleg. Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México



	Sección: 3A.  Finanzas y Tesorería

	Clave
	Serie
	Descripción
	Período de documentación
	Volumen - Carpetas

	3A.1
	Recursos públicos en especie
	Documentación relativa a los recursos públicos en especie otorgados en apoyo al Sindicato Nacional Unico y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior, para el Consejo Nacional de Representantes y Asambleas Ordinarias
	2018
	1



	
Fondo
	Sindicato Nacional Único y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior

	Responsable del Archivo de Concentración e Histórico

	Nombre
	Elizabeth Martínez Vargas

	Cargo
	Secretaria de Administración y Previsión Social

	Domicilio
	Nubes núm. 349, Col. Jardines del Pedregal, Deleg. Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México

	Teléfono
	5568 4747

	Correo Electrónico
	sinudet@prodigy.net.mx

	Ubicación Física
	Periférico Sur 4333, Col. Jardines en la Montaña, Deleg. Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México



	
Fondo
	Sindicato Nacional Único y Democrático de Trabajadores del Banco Nacional de Comercio Exterior

	Coordinador de Archivos

	Nombre
	José Juan Quintana Quintana

	Cargo
	Asistente Administrativo de la Secretaría General

	Domicilio
	Nubes núm. 349, Col. Jardines del Pedregal, Deleg. Alvaro Obregón, C.P. 01900, Ciudad de México

	Teléfono
	5568 4747

	Correo Electrónico
	sinudet@prodigy.net.mx

	Ubicación Física
	Periférico Sur 4333, Col. Jardines en la Montaña, Deleg. Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México
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